KATOLICKIE PRZEDSZKOLE BUD JEM
mm. ks. Franciszka Blachnickiego w Bialymstoku l Dz'

Pokolenia JP2

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora
Katolickiego Przedszkola
im. ks. F. Blachnickiego
nr 3/2023/2024

z dnia 01.09.2023 r.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci
w Katolickim Przedszkolu im. ks. F. Blachnickiego

§1
Cel procedury

Okreslenie szczegdlowych obowiazkéw rodzicoOw 1 nauczycieli podczas przyprowadzania do
Przedszkola i odbierania z Przedszkola dzieci przez rodzicéw (opiekundéw prawnych) lub

upowazniong przez nich osobg, zapewniajaca dziecku petne bezpieczenstwo.

§2
ZakKkres procedury
Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wyjscia z rodzicami z domu do Przedszkola do

momentu odebrania dziecka z Przedszkola, czyli przekazania go w rece rodzicow (opiekunow

prawnych).

§3
Opis procedury

1. Przyprowadzanie dziecka do Przedszkola.

1) Dzieci sa przyprowadzane do Przedszkola i odbierane z Przedszkola przez rodzicow
(opiekunoéw prawnych), ktorzy sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do
Przedszkola i z Przedszkola do domu.

2) Istnieje mozliwos¢ przyprowadzania dziecka do Przedszkola przez inne osoby upowaznione
do tego wczesniej przez rodzicOw na piSmie.

3) Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi lub pomocy nauczyciela.
W przeciwnym wypadku zaden pracownik Przedszkola nie moze ponosi¢ odpowiedzialnosci

za bezpieczenstwo i zdrowie dziecka. Nie nalezy pozostawia¢ dziecka bez opieki w szatni.
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4) Rodzice osobiScie powierzajag dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze sg zobowigzani
wprowadzi¢ dziecko do sali.

5) Nauczyciel Przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo
dziecka pozostawionego przez rodzicow/opiekundéw na terenie Przedszkola, przed wejSciem
do budynku, w szatni lub przed zamkni¢tymi drzwiami sali zaj¢¢.

6) Nalezy przyprowadzi¢ dziecko do Przedszkola najp6zniej do godziny 8:30, gdy rozpoczyna
si¢ $niadanie, aby nie zaktoca¢ planu dnia.

a) w godzinach od 6.30 do 8.00 rodzice (opickunowie prawni) przyprowadzajg dziecko
do sali w ktorej znajduja si¢ wszystkie dzieci.
b) od godziny 8.00 kazda z grup znajduje si¢ w swojej sali.

7) Pozniejsze przyprowadzenie dziecka do Przedszkola lub wcze$niejsze odebranie dziecka
z Przedszkole musi by¢ zgloszone nauczycielowi.

8) Nauczyciel ktory przyjmuje dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzany jest zwroci¢ uwage
na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sg one bezpieczne 1 nie stwarzaja
zagrozenia.

9) Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do Przedszkola dzieci zdrowe.

10) Dziecka chorego nie nalezy przyprowadza¢ do Przedszkola. Dzieci np. z katarem, z gorgczka,
przezigbione, kaszlace nie moga przebywac w grupie z dzie¢mi zdrowymi.

11) Rodzice maja obowiazek zgltaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i udzielania
wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne nalezy zglaszac
wylacznie pisemnie, dotgczajac zaswiadczenie lekarskie.

12) Nauczyciel ma prawo odmoéwic przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono
zdrowe.

13) Osobami kompetentnymi do udzielania informacji o dziecku sg wytgcznie nauczyciele.
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2. QOdbieranie dziecka z Przedszkola.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Odbidr dziecka z Przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow badz inne osoby doroste
przez nich upowaznione.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/opiekunowie prawni moze nastapi¢ tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez
rodzicow/opiekunéw prawnych. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji Przedszkola. Moze
ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

Dziecko moze by¢ odebrane przez rodzenstwo, ktore ukonczyto co najmniej 10 rok zycia,
oraz bylo do tego upowaznione przez rodzicow.

Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych
osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

Gdy dziecko jest odbierane z ogrodu przedszkolnego, wymaga si¢ od rodzicow/opiekundéw
prawnych, aby podeszli razem z nim do nauczyciela i zgtosili odebranie.

Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/opiekuna prawnego zglaszang
telefonicznie.

Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka
odebranego z Przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.

Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adreséw zamieszkania,
1 numerdow kontaktowych rodzicow, prawnych opiekunoéw dzieci oraz 0os6b upowaznionych
pisemnie przez rodzicoéw do odbioru dziecka.

Odbidr dziecka nastgpuje w godzinach, zadeklarowanych przez rodzicow w umowie, nie pozniej niz

do godz. 17.30.

10) Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢

poswiadczone przez orzeczenie sgdowe np.. o ograniczeniu lub pozbawieniu prawa

rodzicielskiego.

11) Jezeli w trakcie trwania zaje¢ dziecko poczuje si¢ zle lub pojawig si¢ oznaki chorobowe,

nauczyciel niezwlocznie informuje o tym fakcie rodzica i prosi o odebranie dziecka. Rodzic
musi odebra¢ chore dziecko z placowki w przeciagu godziny od otrzymania informacji

telefoniczne;.
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3. Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka z Przedszkola.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Rodzice lub upowaznione przez nich osoby maja obowigzek odebra¢ dzieci z Przedszkola
najp6zniej do godz. 17.30.

W sytuacjach losowych, gdy nie ma mozliwosci odbioru dziecka w godzinach pracy
Przedszkola, rodzice lub opiekunowie prawni s3 zobowigzani do powiadomienia
telefonicznego o zaistnialej sytuacji i jak najszybszego odebrania dziecka.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane w godzinach pracy Przedszkola bez
wczesniejszego powiadomienia pracownikéw placowki, nauczyciel zobowigzany jest do
powiadomienia rodzicdéw, opiekundw prawnych lub osoby upowaznione do odbioru dziecka
o zaistnialej sytuacji i konieczno$ci jak najszybszego odebrania dziecka z placowki.

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyskac¢ informacji
o odbiorze dziecka, nauczyciel powiadamia dyrektora.

Dyrektor powiadamia policje z prosba o podjecie dalszych dziatan przewidzianych prawem.
W przypadku nieobecnosci dyrektora, decyzje podejmuje wicedyrektor lub nauczyciel
przebywajacy z dzieckiem.

Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel jest zobowigzany do sporzadzenia protokotu
zdarzenia, podpisany przez $wiadkoéw lub w obecnosci funkcjonariusza policji, ktory zostaje
wlaczony do dokumentacji przedszkolne;.

Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowg z rodzicami dziecka lub prawnymi opiekunami
w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania prawa
obowigzujacego w Przedszkolu.

W przypadku powtarzania si¢ takich sytuacji — zaniedbywania obowiazku odbioru dziecka
z Przedszkola z wtasnej winy, dyrektor w porozumieniu z radg pedagogiczng podejmuje
decyzje o powiadomieniu sgdu rodzinnego o zaniedbywaniu obowigzkow rodzica lub

opiekuna prawnego dziecka.

10) Jezeli rodzice notorycznie tamig warunek punktualnego odbierania dziecka z Przedszkola,

dyrektor ma prawo skresli¢ dziecko z listy przedszkolakéw w trybie przewidzianym przez
Statut Przedszkola lub przepisa¢ uczeszczanie dziecka wytacznie na czas realizacji podstawy

programowe;.
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4. Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze dziecko z Przedszkola odbiera osoba bedaca pod

wplywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych.

a)

b)

d)

f)

9)

h)

W przypadku podejrzenia, ze dziecko z Przedszkola odbiera rodzic (opiekun prawny) lub
osoba upowazniona do odbioru dziecka, bedaca pod wptywem alkoholu lub $rodkow
odurzajacych, nauczyciel odmawia wydania dziecka i powiadamia o tym fakcie dyrektora
Przedszkola.

Jezeli osoby, o ktorych mowa wyzej, bedac w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub
przyjecie $rodkow odurzajacych, zachowuja si¢ agresywnie lub odmawiajg opuszczenia
terenu Przedszkola, nauczyciel lub dyrektor Przedszkola zwraca si¢ o interwencje do Policji.
Nauczyciel lub dyrektor Przedszkola zawiadamia o zdarzeniu drugiego rodzica lub inng osobe
upowazniong do odbioru dziecka, zobowigzujac go/ja do osobistego odebrania dziecka
z Przedszkola.

W razie gdy w zwiazku z zaistnialg sytuacja, mimo zakonczenia czasu pracy Przedszkola,
dziecko nie zostalo odebrane, dyrektor wyznacza nauczyciela, ktéry jest zobowigzany
sprawowac opieke nad dzieckiem na terenie Przedszkola do czasu wyjasnienia sprawy.

W razie przedtuzajacej si¢ nieobecnosci osoéb zawiadomionych, dyrektor zwraca si¢ o pomoc
do Policji.

Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami dziecka lub prawnymi
opiekunami w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania
prawa obowigzujacego w Przedszkolu.

Gdy sytuacja zgtaszania si¢ rodzica/opiekuna prawnego po dziecko w stanie wskazujacym na
spozycie alkoholu lub innych §rodkéw odurzajacych powtarza si¢, dyrektor informuje o tym
Policje i/lub Osrodek Pomocy Spoteczne;.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatah.

Procedura przyjeta do realizacji w Katolickim Przedszkolu im. ks. F. Blachnickiego w Bialymstoku
przez Rade Pedagogiczng w dniu 09.04.2023r., wchodzi w Zycie od 01.09.2023 r.
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